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1. INTRODUCCION
El contenido de este manual le mostrara el uso operativo de cada una de las opciones
necesarias para el buen funcionamiento del Sistema y algunos ejemplos de ingreso de

informacion

El Manual de Usuario del Sistema de Contabilidad ECB CONT explica paso a paso, el orden
en que UD. debera realizar las acciones sobre las ventanas, para lograr los resultados
esperados en cuanto uso del Sistema. Desde la carga de las tablas iniciales hasta la

generacion de reportes

Asegurese de leer integramente el presente manual antes de registrar informacion.

2. ACCESO AL SISTEMA

En el escritorio del computador encontrara el icono de acceso al sistema, dar doble clic y

mostrara la ventana a continuacion:

[G ECBCont v2.9.0 - Modulo de Contabilidad [
Estudio
Caballero Bustamante
Usuario: EsTuDiO Q)
Contrasedia: |~ C) Ingresar !:)

Fig. Ingreso al sistema

Descringio

1. Usuario

Digite el nombre del usuario para el acceso al sistema, por defecto ESTUDIO.
2. Contrasena

Digite la contrasefia del usuario, por defecto ECB

3. Ingresar

Presione la tecla ENTER o hacer clic en el boton ingresar

-3- % THOMSON REUTERS
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Luego seleccione la empresa donde ingresara informacion y el afo de trabajo. El sistema

incluye una monografia desarrollada como ejemplo para que pueda guiarse en el uso.
La empresa base demostracion trae incluido 3 ejercicios contables: 2008, 2009 y 2010. Los
ejercicios 2008 y 2009 se han trabajado con el Plan de Cuentas General Revisado y el ejercicio

2010 con el nuevo Plan Contable General Empresarial.

&) Cambio de Afiode T

Estudio
Caballero Bustamante

Empresa:
| w1 JUGUETERIA S AC. Rd

1 Al-lo:
an _ Omes Q |

Fig. Seleccién de empresa y afio contable

D .
1. Empresa: Seleccione la empresa, por defecto EMPRESA BASE - DEMOSTRACION

2. Afno: Seleccione el Ao de trabajo.
3. Ingresar: Presione la tecla ENTER 6 hacer Clic en el boton Ingresar

Veny Principal

¥290 - Empresa : MI
Ingresoz Reg. Aunliares Procesos
d¥ =¥ ®@onoloiled

Estudio
Caballero Bustamante

‘l
3

Gerencial  Utiitanos Ayuda

Contabilidad

Wl 80: sarc_ecs

1 ussamc:esToo 3 APERTURA DEL 011 % [}

Fig. Ventana principal del sistema

HOMSON REUTERS
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NOTA: En la parte inferior de la ventana se muestra el nombre del usuario activo, el periodo y
el afo seleccionado, la version del sistema y el nombre de la base de datos donde esta
conectado el sistema. En la parte superior el nombre de la empresa activa.

El sistema puede llevar hasta 999 contabilidades en forma independientes cada una de ellas,
para ello debe primero crear las empresas y definir la configuracion inicial, el sistema permite
realizar la copia de la configuracion de una empresa ya creada a otra nueva. Para ello siga el

siguiente procedimiento.

3. CREACION DE EMPRESAS

Permite crear una empresa replicando las tablas principales de la empresa demostraciéon 6

la que usted selecciono a la nueva empresa.

3.1. CREACION DE EMPRESA

Desde el Menu Utilitarios, ingrese a la opcion Mantenimiento de Empresas / NUEVO
para visualizar la siguiente ventana donde registrara los datos solicitados de la empresa a

crear y luego GRABE la informacion.

Y

& Grabar 7 Eliminar @HModiticar X Cancelar

Mantenimiento de Empresa | Cooigoscian de s T ]

EMPRESA

Codiga 005 QJ Afio de lnicio 2008 =]

Mombre Largo ]THANSF‘DHTES COQUITO 54

Mombre Carta coQuiTo

Direccion JAV. CARNAWAL 250 - LIMa

Rut [emot4o08s

Telefono [t7esaz

Sucursal | Lintey ]

ECBCONT

Desea crear la empresa: TRANSPORTES COQUITO 54

Zon el petiodo contable : 2009

Fig. Mantenimiento de empresas

Eike
+:3¢ THOMSON REUTERS
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3.2. CONFIGURACION DE LA EMPRESA

Al grabar la informacion el sistema le mostrara la siguiente ventana con la informacion
configurada por defecto que importara de la empresa Base Demostracion, cuando recién
inicia el uso del sistema. Recuerde que puede crear sus empresas modelos. Esta tabla le
muestra las opciones que requiere la nueva empresa, éstas estan marcadas con un check
que es la informacion minima necesaria dada por SUNAT en los anexos de la Res. 234-
2006-SUNAT.

Recuerde que el Plan de cuentas se esta copiando solo las cuentas oficiales, luego
usted tendra que definir e ingresar las cuentas de detalle segun su requerimiento para
lo cual el sistema permite trabajar MINIMO 6 DIGITOS y MAXIMO 12 DIGITOS, los cuales

se usaran para imprimir un balance de comprobacion a diferentes niveles.

Las demas opciones las puede usar para cuando tenga ya creada una empresa modelo.

Luego haga clic en Importar datos.

@ Registro de Empresas \EII:&
drE@xA®
Empresas T I antenimienta de Empresa T Configuracién

CONFIGURACION INICIAL

PRINCIPALES DEPENDIENTES OPCIONALES
¥ Plan de cuentas ¥ Parametros iniciales [~ Bancos
Digitos |5 = v Config. de operaciones [~ Cuenta coriente
¥ Libros [ Tipo de asiento [~ Ratios financisros
v Entidades [~ Cenlro de costo
¥ Tipa de documentos [ Detalle de Entidades [ Tipo de cambio
¥ Flantila EEFF Desde [fa0amn0s -]
¥ Tipo de moneda ’—_l
v T:blas secundarias Haslo. | SRR

EMPRESA DE ORIGEN

|EwFRESA BasE - DEMOSTRACION [ [2011 ~| |mportar Datos

NUEVA EMPRE SA

[omaubicon i T

Fig. Configuracion de la nueva empresa

Una vez creada la empresa el administrador debe asignar que usuarios tendran
acceso a la empresa creada.

-6- THOMSON REUTERS
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4. CREACION DE USUARIOS

Sdlo se debe crear un usuario para todo el sistema.

Desde el Menu Utilitarios, ingrese a la opcién Mantenimiento de Usuarios / NUEVO para
visualizar la siguiente ventana donde registrara los datos personales, empresa de trabajo y los
privilegios que tendra en esa empresa, por defecto al crear el usuario le da acceso a la
empresa, luego GRABAR.

& Registro de Usuarios

& crabar ¥ Cancelar

Mantenimiento de Usuarios

Usuario  [aAZABACHE Activa ¥ Administiador
Nombres  [ARTURD AZABACHE

Cargo [ASISTENTE DE COMPRAS

Clave ﬁ

Emprasa |1RANSPEIRTES COQUITO SA ﬂ

Privilegios ACCESD TOTAL

Fig.Nuevo usuario

Nota:
Si el usuario a crear tendra privilegios de Administrador, active esta casilla.

5. MANTENIMIENTO DE USUARIO POR EMPRESA

Desde el Menu Utilitarios, ingrese a la opcion Mantenimiento de Usuario / Empresa, para
visualizar la siguiente ventana donde relacionara a cada usuario con la empresa a trabajar y

luego GRABE. Cada usuario debe tener acceso a cada una de las empresas donde trabajara.

Eike
¢ THOMSON REUTERS
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o Registro de Acceso de Empresas por Usuario

I Grabar 7 iinar [ .+ X .Cancelar
Mantenimienta de Empresaslsuaro 1
NUEVO REGISTRO
Datas del Usuaria
Usuario ECB ~|
nareso de Empresa;
Smpresa JTRANSF‘DRTES COOUITO SA j
Privilegios

Fig.Nuevo usuario

Nota: Cada usuario registrado puede tener un perfil diferente en cada empresa asignada.

6. MANTENIMIENTO DE USUARIO / LIBRO

Desde el Menu Utilitarios, ingrese a la opcion Mantenimiento de Usuario / Libro para visualizar
la siguiente ventana donde relacionara a cada usuario con el codigo de libro de ingreso a
permitir; es decir que a cada usuario podra restringir el registro de operaciones de acuerdo a
la tabla de libros ingresada (Ej 01 Apertura, 02 Caja Ingresos, 03 Diario, 04 Caja Egresos, etc)
y luego GRABE. Un usuario puede tener una o mas empresas asignadas a su cargo de ser el
caso; debe agregar esta opcion en cada una de las empresas asignadas, asi como por cada

ejercicio que vaya a trabajar.

et Registro de Acceso de Usuario x Libro w

IHX @
Consultas de Usuario/Libro T Mariter kit ]
» 2008
ESTUDIO 2003 |E BASE - DEMOSTRACION [ TODOS LOS LIBRO
N [Pragos Los L

Fig. Ventana de acceso por libro

el ‘.
.- <« THOMSON REUTERS
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Al presionar la opcion Nuevo, aparecera la siguiente ventana para que pueda asignar a cada
usuario el libro correspondiente o todos los libros.

4+ Registro de Acceso de Usuario x Libro

& Grabar > Cancelar

Mantenimiento de Usuario/Libro l
NUEVD REGISTRO

Datos del Usuario

Usuario |Ece |

Ingreso de Empresa;

Empresa |BAPRE$A BASE - DEMOSTRACION Ll
Afin

Libro

Fig. Ventana de acceso por libro, opcién Nuevo

7. CONFIGURACION DE INICIAL DEL ECBCONT

Se debera configurar el Sistema con los parametros requeridos previamente al registro de
asientos contables, para ello debera tener en consideracion lo siguiente:

7.1. LIBROS

Desde el Menu Configuracion, ingrese a la opcién Libros para definir los cédigos que
tendran las operaciones a registrarse en el sistema. Estos codigos deberan reflejarse en la
opcién de Parametros Iniciales. Los codigos para Registro de Compras, Registro de

Ventas, Apertura, Cierre, Diferencia de Cambio, Caja Egresos y Caja Ingresos NO deben
modificarse.

Eike
%i: o« THOMSON REUTERS
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& Registro de Libros =0 o]
FHXASE
Consultas de Libro 1.7" antenimiento de Libro

Fillrar Datos ANO:2011
Nombre Largo i

Codigo Nombre Largo Cod. SUNAT
b (01 APERTURA

04 CAJAEGRESOS

02 CAJAMNGRESOS

08 CERRE

03 DIARIO

07 DIFERENCIA EN CAMBIO

06 REGISTRO DE COMPRAS

05 REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS

Fig. Ventana configuracion de libros

7.2. PARAMETROS INICIALES

Desde el Menu de Configuracion, ingrese a la opcion Parametros Iniciales, para configurar
los valores por defecto que tendra el sistema. Esta configuracion no debe cambiarse

durante el proceso de informacién. Los datos a ingresar son:

a) Coédigos de Libros:
Debe definir los cddigos predefinidos en la opcion de Libros, del menu configuracion.
Esta codificacion es la que identificara a cada una de las operaciones y serviran de

prefijo al nimero de voucher.

b) Nivel asignado como Centro de Costos:
Ingresar el nivel maximo para la codificacion de Centros de Costo que se usaran como

unidades ejecutora para gastos y/o ingresos y relacionados a ejecucion de presupuestos.

c) Base Imponible x defecto Registro de Compras:

Seleccionar el tipo de base imponible por defecto que se usara al momento de registrar un
asiento contable del libro compras. Por defecto el valor es “Operaciones Gravadas con
IGV”

-10 &7 THOMSON REUTERS
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d) Base Imponible x defecto Registro de Ventas:

Seleccionar el tipo de base imponible por defecto que se usara al momento de registrar un

asiento contable del libro ventas. Por defecto el valor es “Operaciones Gravadas con IGV”.

e) Meses ant. Permitidos en ingreso docs, en Libro de Compras:

El sistema le permite controlar la fecha de emisién de un documento al registrarse en el
Libro Compras, para lo cual debera ingresar el nimero de meses permitidos de acuerdo a
lo indicado por SUNAT. El valor puede ser de 1 hasta 12 meses. Considere que el sistema
solo le mostrara un mensaje de alerta si la fecha sobrepasa los meses indicados

y colocara la fecha del voucher.

f) N° Digitos cuenta detalle en el Plan de Cuentas:
Ingresar el niumero maximo de digitos que ingresara en su Plan de Cuentas al nivel de
subcuentas. Para registrar las operaciones el sistema necesita que se standarice el numero

de digitos del plan de cuentas minimo 6 digitos y maximo 12 digitos.

g) IGV (%):
Ingresar la tasa del Impuesto General a las Ventas vigente (valor que sera generado en
forma automatica durante el registro de asientos de Compras y Ventas). Esta tasa es la

que se calculara en el registro de un asiento al presionar la tecla F9.

h) U.LT:

Ingresar el valor de la Unidad Impositiva Tributaria vigente, para el control de los reportes
de PDT DAOT

i) Tipo de Plan de Cuentas:
Seleccionar el tipo de plan de cuentas a usar, Plan Contable General Revisado 6 Plan

Contable General Empresarial.
j) Diario Formato Simplificado:

Si usted lleva contabilidad simplificada, debera activar la casilla Habilitar e indicar el N°

de digitos para el reporte que sera 3.

-1 THOMSON REUTERS
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'@ Parametros Iniciales == e |
WHE
LixoVertss |05 [REGISTHODE VENTAS E INGRESOS Libeo Cienis [0 [FERmE
LivoComprae |05 [FEGISTAD DE COMPRAS Lo Apertura  [01 [RFERT RS
Libro Caja I | ¥ Trabaja con Caja Ingresos y Caja Egresos
LboDiaio  [03 [BIARID Caalngeso [0 [CAURINGRESDS
Libeo D. Cambio  [07 [BIFERENEMA EN CAMBID CoisEgresor  [04 [CAIAEGAESDS
Nivel asignado coma Centio de casto [ Frer niveL ~| Tiga daFlan de C
:  Revisada - FCGR
Base Imponible x detecto Reg. Compras |Woesrgouemvvqgmulon j = - PCGE
Base Imponible « defecto Reg. Ventas | oRavaBLE veENTAs =] DisioF Sireicara
Mezes ant. permitidos en ingrezo Jocs. en Libo de Hablta 2
Compeat I 5 IGV(X] [ 18.00 . r—.
N* Digitos Reporte 3
N’ Digitas Cuenta Detalle, Plan cuentas [ 7 ULT. 3.600.00

Fig.

Mantenimiento de parametros iniciales

7.3. PLAN DE CUENTAS

Desde el Menu Configuracién, opciéon Plan de Cuentas debera ingresar cada una de las
cuentas que manejara en el sistema, de acuerdo al nivel maximo indicado en la opcion
anterior. El plan de cuentas muestra las cuentas y subcuentas oficiales con un check de
color verde y las subcuentas creadas por el usuario sin este check estas seran las
subcuentas que el sistema tomara para el registro de los asientos. Al registrar una cuenta

o subcuenta nueva (Botén Nuevo) el sistema le mostrara la siguiente ventana:

E=S N
I Mantenimiento de Plan de Cuentas T Cuentas por Dif Cambio
AliO: 2011
Cuenta : '53 Ttulo
Noi nta Titulo || Tip Cta ||Balas Funcidn [Naturalez
» |63 | GASTDS DE SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS PR 240 _]
631 | TRANSPORTE, CORREOS Y GASTOS DE VIAJE VAN 240
831 | TRANSPORTE FA] 240
83111 |DE CARGA AN 240
6311101 | SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA N 240
6311102 SERVLIO DE FLETE POR DESPACHO N 240
6311103 |SERVICIO DE FLETE POR TRASLADO ENTRE ALMACENES| N 240
£311104 |SERVICIO DE REPARTO N 240 T
6311105 | SERVICIO DE EMBALALE, CARGA Y DESCARGA DE MATE N 240
6311106 | SERVICIO DE ALMACENAJE N 240
83112 DE PASAJEROS A 240
6311201 |SERVICIO DE MOVILIDAD LOCAL N 240
6311202 |BASTDS DE VIAJE - PASAJES TERRESTRES N 240
6311203 |GASTD DE VIAJE - PASAJES AEREOS N 240
= e e e Tt s R S 5 = T

Fig. Mantenimiento Plan de Cuentas

-12 THOMSON REUTERS
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INFORMACION A REGISTRAR POR CADA CUENTA DE TiTULO O SUBDIVISIONARIA:

Cada una de las subcuentas que usted registrara debera ser configurada de acuerdo a

de parametros que se muestra en la figura solo debe marcar o seleccionar las opciones

que el sistema controlara dependiente de cada tipo de cuenta.

7‘R¢9ﬁnd¢ﬂanﬁe€um-
dA RSO

(=<

| Mantenimiento de Plan de Cuentas |

Consulta Plan de Cusntas Cuentas por Dif Cambio
MODIFICANDO REGISTRO
Cuenta 415111 Titulo
Nombre [COFPENSACZON POR TIEMPO DE SERVICIOS
Parametros L Dest I Configuracién
Cuentas de Balance y ;2 para
Activo C Provisién !
-
Pasivo/Patrm. S
Entidad | -]
Cuentas de Resultado | Centro de Costos y Presup. |
Funcidn i Centro de costo [
Naturaleza e Presupuesto | NINGUNG> vl

LDocumentosdelldermchvﬂtru ] I Configuracion Reportes EEFF

Doc. Referenca [~ Estado de Stuacion Finan. [600

Eetm“_'fj” El: Est. de Resuk. Integ.- func. |
etencidn
Percepcion r Est. de Resuk. Integ.- Natu. |

Fig. Mantenimiento de detalle de cuenta

a) Cuenta
Cddigo de la cuenta a registrar; se debera considerar la configuracion asignada en

“Parametros iniciales”, la longitud maxima de las cuentas es de 12 digitos maximo y la
minima de 6 digitos.

b) Titulo

Debera marcar esta opcion cuando la cuenta a registrar tendra el tipo Titulo (cuenta que
almacenara la informacién registrada a nivel de subcuentas). Puede asignar varios
niveles de titulo.

c) Nombre

Digite

la descripcion de la cuenta a

registrar

-13-
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7.3.1. FICHA PARAMETROS:

- Tipo de cuenta

Debera indicar al sistema la naturaleza de cada cuenta a registrar (Activo, Pasivo,

Funcién 6 Naturaleza)

DOCUMENTOS DE REFERENCIAY OTROS

Esta casilla le permitira controlar las diferentes situaciones de una operacién

- Doc. Referencia
Al seleccionar esta opcion el campo REFERENCIA se activara para las cuentas que
registren Notas de Crédito y Notas de Abono en el ingreso de Registro de Compras 6

Ventas al momento de registrar un voucher.

- Detraccion

Al seleccionar esta opcion se activara el campo DETRACCION en el registro de asientos,
permitiendo registrar el numero y fecha de la Constancia de Detraccion realizada en el
Banco de la Nacién (Registro de Compras).

- Retencion

Al seleccionar esta opcion se activara el campo RETENCION DE IGV (Agente Retenedor)
en las operaciones de Caja ¢ Diario; permitiendo registrar el tipo, niumero y fecha del
documento de retenciéon. — CONSIDERE ESTA OPCION SOLO CUANDO SEA AGENTE
DE RETENCION

- Percepcion
Al seleccionar esta opcién se activara el campo PERCEPCION DE IGV (Perceptor) en las
operaciones de Caja ¢ Diario; permitiendo registrar el tipo, numero y fecha del documento
de percepcion. — CONSIDERE ESTA OPCION SOLO CUANDO SEA AGENTE
DE PERCEPCION

-14 - THOMSON REUTERS
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CAMPOS NECESARIOS PARA CONTROLAR UN DOCUMENTO

Esta casilla le permitira llevar el control correcto para conocer el estado de cada cliente o

proveedor a analizar.

- Provision

Al seleccionar esta opcion, el sistema le obligara al momento de registrar un asiento
incluir toda la informacion de los documentos ingresados a la cuenta (codigo, serie,
nimero de documento), éstos quedaran grabados para luego ser seleccionados al

momento de la cancelacion, va enlazada a la opcion Entidades

- Documento
Al seleccionar esta opcién se activara en el registro de asientos los campos que permitiran

identificar un documento con relacién a la cuenta.

- Entidad

Seleccionar esta opcion cuando se registren cuentas que necesitaran ser analizadas
(cuenta corriente) como la cuenta 12, 13, 14, 16, 19, 42, 46, etc. Esta relacionada con la

opcion Provision.

CENTRO DE COSTOS Y PRESUPUESTOS

- Centro de Costo
Seleccionar esta opcion si la cuenta controlara los ingresos y/o gastos por Centro de

Costo previamente definido; necesario si se llevara control de Presupuestos.

- Presupuesto
Al seleccionar esta opcion el sistema permitira incluir la cuenta registrada en un control de
Presupuesto de Ingresos y Egresos en forma mensual 6 anual y comparativa entre lo

presupuestado y ejecutado; Estéa relacionada con la opcion Centro de Costo

-15- THOMSON REUTERS
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CONFIGURACION REPORTES EEFF

- Configuracién reportes para estados financieros formato CONASEV
En esta parte debera indicar el codigo de estado financiero al cual pertenece cada una de
las cuentas de acuerdo a la tabla de valores (Menu Configuracion, opcién Plantillas
deBalance CONASEV), el cual es el mismo que presenta la cuenta de titulo a la
cual pertenece la subcuenta, permitiendo de esta forma generar los Estados

Financieros: Balance General, Estado de Resultados por Funcion y Naturaleza

Para definir en los reportes los SALDOS NEGATIVOS de Bancos
en el Pasivo por operaciones de “Sobregiro Bancario", de igual forma con las
operaciones de Anticipos Recibidos u Otorgados; se debera usar la segunda casilla

(marcada con asterisco (*)) del Balance General.

7.3.2. FICHA DESTINO
Dentro de la opcion del registro del Plan de Cuentas, tenemos la pestaiia “Destino” que
se activara unicamente para las cuentas de gastos (Clase 6 6 Clase 9). Aqui debera
registrar las cuentas que se generaran en forma automatica cada vez que se registre una
cuenta de gasto en el sistema. Debe seleccionar el tipo y las cuentas de destino una por

una.

Esta opcion también le permite definir el destino en forma mensual o anual (opcion mes),
si usted define el asiento en el mes de enero, éste se reflejara para todo el ejercicio; si
desea realizar un cambio éste se realizara a partir del mes seleccionado en adelante.
De igual manera permite definir el destino en forma de porcentajes.

Elbotdon 4 insentarcuena  le permitira insertar la cuenta seleccionada.

El botdon = Elmine Cuena 1€ Permitira eliminar una cuenta definida.
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& Registro de Plan de Cuentas === =]
dAiH<AS O
Consulta Plan de Cuentzs T [} imi de Plan de C T Cuentas por Dif Cambio
MODIFICANDO REGISTRC
Cuenta |—:': 11107 Titulo |
Nombre Iﬂ\l‘lC]O DE FLETE PIOR. DESPACHO
Parametros T T Configuracion
Mes : |=NERG |
Cuenta : | |
Tipo : IDebe L” 100.00 % Insertar Cuenta Eliminar Cuenta |
Mombre Cuenta
SERVICIOS DE MEMSAJERIAY COURIER 50.00
HORAS EXTRAS OBREROS 30.00
GRATIFICACIONES TRUNCAS 20.00
H11m CARGAS IMPUTABLES & GASTOS ADMINISTI 100.00

Fig. Ventana de registro de Cuentas de Destino

7.3.3. FICHA CONFIGURACION

Esta configuracion debera realizarse para cada una de las cuentas de titulo y
subcuentas de detalle que se usaran para el registro de asientos segun el
requerimiento y necesidad de cada usuario.

[ = e
dAiH>EASS
Consulta Plan de Cucntaa ] T imi de Plan de Cuentas T Cucntas por Dif Cambio

MODIFICANCO REGISTRO

Cuenta 6311102 Titulo -

MNombre [SEWIC[ODEFLEI'EPCR DESFACHC

Parametros T Destino T

Registro de Compras/ Ventas Cuentas de Cierre de Ejercicio
Cuentade!l.5.C. r Resultado del Ejercico I

Cuenta Pagar/Cobrar con Base Imp. [~ i
Utilizar como Cuenta de Impuesto
Reqistro de Lompras 7
|GV - Impuesta & Opeacian
Reg. Compras Cta. Reintegro [ RGN Eoa 2 = O
Reyistro de Venlas
Cuenta de Exportacones

Considerar para FOT GO 1. ]
Cta. de Bonif, y Transf. Gratuita

-
-
Retrib. Inc. F} Art. 341LIR

Cuenta de Quntz Espedal I
Cuentade Cuarta Quinta Espedial [

Fig.- Ventana de Configuracion de cuentas de Detalle
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INFORMACION A CONSIDERAR PARA LAS CUENTAS DE DETALLE

REGISTRO DE COMPRAS / VENTAS
- Cuentade I.S.C.
Seleccionar esta opcidn si la cuenta de detalle que esta ingresando es la asignada al

Impuesto Selectivo al Consumo.

- Cuenta Pagar/Cobrar con Base Imponible

Seleccionar esta opcién cuando una cuenta contable de Activo o Pasivo sera tomado
como base imponible al registrar un asiento en el Registro de Compras 6 Registro de
Ventas. (Ejem. Cuando se provisionan asientos usando la cuenta 42 y la +cuenta 46

en un mismo asiento).

REGISTRO DE COMPRAS
- Reg. Compras Cta. Reintegro
Seleccionar esta opcion cuando desee mostrar el monto de IGV Reintegro en el

Reporte de Compras, para lo cual deberda crear una subcuenta especifica.

REGISTRO DE VENTAS

- Reg. Ventas Exportaciones
Seleccionar esta opcion si la cuenta de detalle esta asignada a la columna “Valor
Facturado de Exportacion del Registro de Ventas”. Debe crear una cuenta especifica

para este tipo de operacion.

- Reg. Ventas Bonificaciones y Transferencia Gratuita

Seleccionar esta opcion cuando la cuenta de detalle esta asignada a operaciones de
tipo Bonificaciones o Transferencia Gratuita al ingresar un asiento en el Registro de

Ventas
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CUENTAS RETRIBUCIONES INC. F) ART 34 LIR

Estas opciones solo deberan ser activadas para las cuentas de detalle que seran
definidas para operaciones de Quinta Especial y Cuarta Quinta Articulo 34 de la Ley de

Impuesto a la Renta Especial.

CUENTAS DE CIERRE DEL EJERCICIO
Estas opciones solo deberan ser activadas para las cuentas de detalle de cierre. Esta
configuracion sera requerida al momento de realizar los asientos autométicos de cierre;

usada sélo para la cuenta en detalle 898 resultado del ejercicio.

UTILIZAR COMO CUENTA DE IMPUESTO

- (IGV) Impuesto a Operaciones
Esta opcion debera activarse cuando se esta registrando la cuenta de IGV a detalle

para que la tecla F9 le permita calcularlo en forma automatica.

- Considerar para PDT 601

Esta opcion se debera activar cuando este registrando la cuenta para pagos de
provisiones de los recibos por honorarios para que ser acumulados puedan ser
transferidos al PDT 601.

INFORMACION A CONSIDERAR PARA LAS CUENTAS DE TITULO

b Registro de Plan de Cuentas
doH-#HASO

Consulta Plan de Cuentas T de Plan de Cuentas | Cuentas por Dif Cambia

=0x|

MODIFICANDO REGISTRO
Cuenta 2 Titulo ~
HNombre |cuEnTES
Pararrelros T D 1l Configuracion’ =

Solo para cuentas de Titulos
Beporte de Req. de Ventas Contol de Cuentas
Base Imponble Ventas ) | Cuenta por Cobrar ~
Repoite de Req. de Compras Cuenta por Pagar r
Adq Grav. Destinadas a Op. r
Grav. p/o Exportac. (4 ) Cta. Aumento/Reduccién del r

Ada, Grav. Destinadas a Op Rop Vakres

Grav. y/o Exportac. yaOp. [
NoGrav. (B]
Adg Grsv Destinadss s 0p. —
Mo Grav. [C]

Fig. Ventana de configuracion de cuentas de titulo
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- Base imponible de venta

Se debe seleccionar para todas las cuentas de la clase 7

- Columnas de Base imponible en el Registro de Compras

Debe activar esta opcion para todas las cuentas de titulo que seran utilizadas como Base
Imponible en el registro de compras.

Ejemplo 1. Si a la cuenta 94 solo se activa la opcion de la columna (B); al registrar el asiento
con una cuenta de la clase 94 la base imponible automaticamente se direccionara a la

columna (B).

Ejemplo 2. Si a la cuenta 94 se activa la opcion de las columnas (A), (B) y (C) el sistema
asumira la columna por defecto (configurado en Parametros Iniciales); pero esta columna

podra ser modificada por el usuario al momento de registrar el asiento contable.

- Cuenta por cobrar
Debe seleccionar las cuentas que seran asignadas como cuentas por cobrar. Ej. Cuentas

12,14, 16, etc.

- Cuenta por Pagar
Debe seleccionar las cuentas que seran asignadas como cuentas por pagar. Ej. Cuentas

42, 46, etc.

- Cta. Aumento o Reduccion de Valores
En esta opcidn se debe asignar la cuenta de aumento o reduccion de acciones asociada a la

cuenta de valores. Ej. Cuentas titulo 66 6 76.
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7.4. CONFIGURACION DE CUENTAS POR DIFERENCIA DE CAMBIO

El sistema generara en forma automatica los asientos por diferencia de cambio en forma
mensual, (Opcién Procesos del Menu Principal / Generar Diferencia del Cambio Mensual)

y en cada registro de asientos en moneda extranjera cuando exista diferencia con el Boton

La opcién Redondeo; permitira que usted use estas cuentas al momento de registrar
pagos o compras en moneda nacional que tengan diferencias por redondeo de céntimos
y se mostrara en el Registro de Compras 6 Ventas en la columna Otros Tributos o Cargos.

Nota:
Estas 2 opciones deberan estar ingresadas para que el sistema active el mddulo

de ingreso de asientos. La tecla F1 le mostrara las cuentas del Plan Contable para que

pueda seleccionar la indicada.

=181 x|

b Registro de Plan de Cuentas
dsH A @

Consulta Plan ce Cuentas | mantenimiento de Plan de Cuentas ||

Cuentas por Dif Cambio:

Las siguientes son las cuentas que se utilizaran por defecto, en
Ia generacitn Automatica de Asientos por Diferencia de Cambio
Estas pueden ser editadas, desde el asiento. Si se requiere
utilizar mags de una cuenta para el Tipo de Cambio.
Diferencia de Cambio ‘

Cuenta de Ganancia I775001 IGANANDIA POR DIFERENCIA DE CAMBIO

Cuenta de Pérdida [9]0761 |FERDIDA POR DIFERENCIA DE CAMBIO

Redondeo
Cuenta de Ganancla [769001 [GANANCIA POR REDONDED

Cuentade Pérdida  [ses002 DIFERENCIA PO AEDONDED
% Editar datos | L) Graber |

Fig. Configuracion de cuentas de Diferencia de Cambio

.'¢1.
¢ THOMSON REUTERS
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7.5. ENTIDADES

Desde el Menu Configuracion, opcion Entidades determinara el control por entidades de

las cuentas por cobrar 6 pagar, con relacion a clientes, proveedores, trabajadores y otros.

Para crear una entidad es necesario crear primero un tipo de entidad, tipo de documento

de asignado segun el tipo de persona (Natural, Juridica, etc.) y por ultimo la creacién de la

entidad.

7.5.1. TIPOS DE ENTIDAD

En esta opcién se dan los mantenimientos de los tipos de entidades del sistema.

Consultas de Tipo d Entidadss |

Filtrar Datos

1 Registro de Tipo de Entidad A=)
[ Nuevo PhrModificar SImprimir [ salir

Descripeidn |

O -CLIENTES

02-PROVEEDORES

03-TRABAJADORES

04-PRACTICANTES

05-TERCEROS

0B-ACCIONISTAS

L} Registro de Tipo de Entidad

Incluir en DACT [

& Grabar EhImprimir X Cancelar
" Manienimienia de Tipe de Eniidades ]

NUEVO REGISTRO

Codigo S

Descripeion SEGLIROS

Fig. Relacion de entidades

Fig. Creacion de tipos de

entidad

Debera crear una nueva entidad si desea llevar control de cuentas corrientes, recuerde

que la cuenta de detalle debe estar enlazada a la entidad a ser analizada. Indique un

codigo (puede ser una letra que identifique a la entidad) y la descripcion del mismo. Debe

seleccionar la opcion DAOT solo para las entidades Clientes y Proveedores.

-22-
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7.5.2. Entidad - Documento

En esta opcion debera relacionar las entidades creadas anteriormente con los

documentos existentes en el sistema dentro de la opcion del Menu Configuracion

/ Tablas Secundarias / Tipos de Documento de Identidad.

D Nuevo

Columna

Descripeién

& Relacidn Entidad - Documento
&7 Eliminar  &Imprimir  J* salir

Consultas de Relacién Entidad - Documento I

ENTIDAD i

EEX)

01-CLENTES

|RuC.

DOC VARIOS
D NJ. (DOC NAC IDENTID:

HATURAL RUC
DOC VARIDS
RUC
SURIDICA
DOC VARIOS
02-PROVEEDORES DN (DOC NAC IDENTID,
i R ue
T S T |

Fig. Relacion de las entidades y documentos

7.5.3. Entidades

En esta opcion (Nuevo) debera ingresar detalladamente los Clientes, Proveedores,

Trabajadores, etc. indicando el tipo de entidad al cual pertenece.

i Registro da Lntidades

Constes ci E-liaes |
Fitiar Datos

Codiga

L Muewe  Eiconaultar [

& Climiner BEMedificar Gimprimir §#* salir

|

CocicoyMermrbrcs | Opes Cetes |

I PorTiso -

Hombre

[i [ ] IR.U. B
CE-ACCIO! 000CS  |SUCESCMDE ROMAIS 70 SUSARA  [RUC 15117£02700
C6 ACCIONIS™A|  000C6  |DISTRIBUIDORA SAH JUAH SAZ RUC 2012 240300
C1-CLIENTES: 000C1 | RERTRO PRUAMD JE hWESTIZATCR ¥ [RUC 20516605537
11N T [E D GAHAL RO 5 AMAN IS KRG AN AN
- |c1cLenTes 000C3  |ECICIONES CARALLERG BISTAMANTE 5 [R.UL 2051 6510065
C1-CLIENTES: 00004 |INSTIUTO SUPERIOR CAEAL_ERG JUSTR.UC |

Fig. Listado de entidades

El registro de los elementos de cada entidad también puede ser registrado al

momento de registrar un asiento contable, con el botdn
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7.6. TIPOS DE DOCUMENTO
Desde el Menu Configuracion, opcion Tipo de Documento ingresara todos los tipos de
documentos que se utilizaran en el sistema, el sistema trae cargada por defecto la tabla
publicada por SUNAT; adicionalmente el usuario puede crear sus codigos de documentos

internos.

&+ Registro de Tipo de Documentos

D huevo - Bhrodificar Simprimir |+ salir
Consuitas de Tipo de Documertos | ]
Filtrar Datos
Mombre Largo |
Nombre Laro
N o |4k [FacTura
02 |RECIBOS POR HOMORARIOS PROFES| of |4k [RECIBOS
03 |BOLETA DE VENTA o |4k |[EOLETA DE VENTA
04 |LIGLIDACION DE COMPRA o |4k |Li@ DE compra
05 |BOLETA DE COMPARIAS DE AVIACK| o |4k [BOL.CIA. AVIAC.
05 |CARTA DE PORTE AEREO CARTA P. AEREQ
07 |NOTADE GREDITO o |= [MoTa DE creDITO
o5 |nOTA DEDEBITO o |4k [MoTa DE DEBITO
09 | GUIA DE REMSION-REMITENTE GUIS DE REMISION-RER
10 |RECIBO POR ARRENDAMIENTO RECIBO POR ARRENDA
11 |POLIZA DE LA BOLSA DE VALORES POLIZAB.VALGR. |

Fig. Listado de documentos

7.7. TIPO DE MONEDA
Desde el Menu Configuracion, opciéon Tipo de Moneda debera definir los tipos de
moneda, que permitird registrar el sistema contable, adicionalmente se indicara sila
moneda creada sera la moneda nacional o extranjera del sistema. Toda la contabilidad
sera llevada en moneda nacional, y la moneda extranjera solo se refleja como referencia

en los reportes diversos

O Registro de Tipo de Moneda

O Nuevo I Grabar <7 Eliminar Mudiﬁcar EhImprimir ﬂ-“ Salir

Tipos de oneda | Moneds |

Descripeion : |

041 EUROS EU

9
044 FRANCO SUIZC F= 3
042 LIBRAS ESTERLINAS LI 9
035  |NUEYOS SOLES Sl o 1
043 |YEMN JAPONES YE 9

Fig. Tipos de moneda
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7.8. TIPO DE CAMBIO

Desde el Menu Configuracion, opcién Tipo de Cambio, registrara en forma diaria los

Tipos de Cambio (Compra Vigente, Venta Vigente, Venta Publicacién) de la moneda

extranjera (délar) y moneda adicional (otra moneda, que servira a modo de conversion.

Ej. Moneda Euro: en el registro de informacién ésta moneda sera convertida a délares y

luego los ddélares a moneda nacional, solo es referencial ya que no se registra ni muestra

en ningun

reporte).

& Registro de Tipo de Cambio

UHXZ& @

E= )

Moneda Extranjera T

Adcionales

Mensual

Mantenimiento

Venta Publicacion

Compra

Periodo [N ~| [ Fecha [01/01/2010 ~]

Fecha Moneda

Vigente
[Y 21/012010 DOLARES 28857 2855 28 J
30/01/2010 | DOLARES 2,887 2858 285
| |2s0172010 |DOLARES 2,860 2855 285
| |280112010 |DOLARES 2862 2858 288
" |z70112010 |DOLARES 2856 2861 286
| |26/0112010 |DOLARES 2,852 2:854| 285
25/01/2010 |DOLARES 2853 2.850 285
24/01/2010 |DOLARES 2853 2852 285
23/01/2010 |DOLARES 2853 2852 285 ™
. 3]

7.9. BANCOS

Desde el Menu Configuracion, opcién Bancos En esta opcion se ingresaran los nombres

de las Entidades Bancarias con las que se trabajan para luego realizar la conciliacion

bancaria, esta relacionada a la opcién del Menu Configuracion / Cuenta Corriente.

4} Registro de Bancos

O Nueve L Gra
Consukas de Bancos | 1

Filtrar Datos

Deseripeion |

01-BANC: OTIAB
02-BANCO CONTINENTAL

ElOx

&7 Eliminar ZHModificar Simprimir B salir

03-BANCO DE LA NACION

03

Fig. relacion de entidades bancarias

-25.-

&* Registro de Bancos

O Nuevo

[ Grabar

& Eliminar

NUEVO REGISTRO

Codigo

[0

ancos Mantenimiento de Bancos

icar EhImprimir X Cancelar

Codigo SUNAT |og

Descripcion iEANEU DE CREDITO DEL FERL

Fig. Creacion de entidad bancaria
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7.10. CUENTA CORRIENTE

Desde el Menu Configuracion, opcion Cuenta Corriente debera registrar las Cuentas

Corrientes que se manejaran por cada una de las Entidades Bancarias, para el proceso

de modulo de Conciliacién Bancaria, debera relacionar la entidad bancaria con la

cuenta contable especifica.

4 Registro de Cuentas de Banco
[ Nueveo @)_Consultar

Consiltas de Cuerta de Banco |

Filtrar Datos

[~ PorBanco -
[~ PorMoneda |NUEvOS SOLES -

L 01-BANCO SCOTIABANK PERU

Lo X

7 Eliminar PaModificar Simprimir J* salir

Numero Cuenta
0110772495 DOLARES 10402001
01/07/2533 NUEVOS SOLES 10401001

Fig.Listado de las entidades bancarias y sus cuentas corrientes

i} Registro de Cuentas de Banco
] & Grabar

Mantenimiento de Cuentas de Banco

ficar SImprimir ¥ Cancelar

NUEVO REGISTRO
Banco [oz-sanca conmmenTaL 4|
Nurnera Cuenta 0185487414
Cta. Contable |10402002 }BANCD CONTIMENTAL US $ CTA, CTE. N8
Moneda

Fig. Mantenimiento de cuentas corrientes bancarias
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7.11. OPERACIONES Y LIBRO - CUENTA

Desde el Menu Configuracion, opcién Operaciones y Libro Cuenta debera asignar cada
una de las cuentas del Plan Contable al libro (cédigo de las operaciones a registrar)
determinado; al realizar esta configuracion el sistema restringira el ingreso de una cuenta
al tipo de operacion definido; en caso de que no se realice esta asignacion el sistema
permitira le mostrara el siguiente mensaje: “LA CUENTA XX NO PERTENECE AL LIBRO”.
y no permitird el ingreso de la cuenta en el libro seleccionado. Debera seleccionar la
cuenta y luego presionar F1 para seleccionar el nuevo codigo de libro.

& Srabar. & Eliminar Bariodif | [
CODIGO DESCRIPCION
Cuentas Cortables
94 |Caa EGRE_SOS
02 CAJANGRESOS
|CLIENTES 08 |CIERRE
14 |CUENTAS PDR COBRAR AACCIONISTAS 05 |23 i
+ o |DIFERENCLS, EN CAMBIO
16 |CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS s IREGISTRO OF COMPRAS
19 |PROVISION DE CUENTAS DE COBRANZADUY |0 |REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS
Ecicién de Datos |
HUEVO REGISTRO

Lo ]

0000000
» Sistemas

Fig. Ej. Nueva asignacion para la cuenta 10

U Confizuracisn de Operacianes

Configuracidn de Operaciones f &

[ Nueyo L Crabar  ¢P Eliminar Hudifi(ar élmprimir ﬂf Salir

Cuentas Contables -

12 |ccentes

| |1+ |cUENTAs POR COBRAR A ACCIONISTAS 0 SOCIDS ' FERSONAL
| |12 |CUENTAS FOR COBRAR DIVERSAS
|_|13 |FROMSION DE CUENTAS DE COBRANZA DLIDOSA =

04 CAJA EGRESDS

0z CAlA MGRESOS
03 DIARID

Fig.Mantenimiento de configuracioén libro - cuenta
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7.12. CENTRO DE COSTO

Desde el Menu Configuracion, opcion Centro de Costo, debera ingresar el detalle de
los centros de costos que maneja el sistema, de acuerdo con el numero de nivel
configurado en la opcién Configuracion / Parametros Iniciales. Recuerde que el nivel

maximo permitido es 4.

{} Mantenimiento de Centro de Costo

& Grabar X Cancelar
Datos de Centro de Costos I

N* de Niveles | CUARTO NIVEL TI
Ter Nivel | GERENCIA ADMINITRATIVA =]
2do Nivel [ ADMINISTRACION ~|
Jer Nivel [SISTEMAS =]
Caodigo

Descripcion |NUE\-"'IJ CENTRO DE COSTO

Fig. Mantenimiento de Centro de Costo

7.13. TIPOS DE ASIENTO

Desde el Menu Configuracion, opcion Tipos de Asiento, debera configurar y
personalizar los asientos Tipo, segun la Naturaleza de las operaciones que son de uso
permanente y frecuente; facilitando al usuario el ingreso automatico de asientos
contables.

1} Registro d= Tipo de Asiento [ i ]
[ Nuewveo I Grabar  £7 Eliminar @Arodificar &Imprimir  §* salir

Consultas de Tipo de Asientos I Mantenimienta de Tipo de Asientos |

Filtrar Datos

Deccripcion |

Libra I

» oo COMPRA DE UTILES DE LIMPIEZA OFC.

Fig. Listado de los tipos de asiento

ae e %.
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i} Registro de Tipo de Asiento
= Grabar

— o=

[ Nuevo &7 Eliminar Errodificar EpTmprimir 2 Cancelar

Consultas de Tipe de Asientos de Tipo de Asi |

MODIFICANDO REGISTRO

Diario REGISTRO DE COMPRAS ~] codigo | 1
Descripcion II:UMF'HA UTILES DE LIMPIEZ#]

 Detalle
Cuenta | Tipo [Debe Porcentaje [ 10000 %

=

Nombre Cusnta

B, Ingarcar [

100,00

D 4001 D02 UTILES DE LIMPIEZA
D 40101 000 IMPUESTO GEMERAL & LAS 19.00 = . Eljminar I
H 42101000 PROVEEDORES - PAIS 119.00 R

Fig. Mantenimiento de los tipos de asiento

Para ello debera seleccionar el Libro donde se grabara esta plantilla y una descripcion breve
que identifique la operacion; seguidamente debera seleccionar del Plan Contable las cuentas
que formaran parte del asiento indicando Tipo (Debe/Haber) y el porcentaje de cada cuenta
hasta completar el total (100%) por columna y luego grabar. De esta manera debera
registrar cada uno de los asientos tipo que desee crear, solo es aplicable para

Registro de Compras y Registro de Ventas.

7.14. CONCEPTOS POR LIBRO

Desde el Menu Configuracion, opcion  Conceptos por Libro, debera verificar que se

encuentre la tabla que a continuacién se muestra, datos necesarios para que el sistema

pueda imprimir el Libro Diario Simplificado.

4# Registro de Conceptos por Libro
UEXA®

Consultas de Conceptos % Libros

[

DIFEREMCIA EN CAMBIO

CENTRALIZACION DE ASIENTOS DE DIF, €

Filtrar Datos

Descripcidn de Conepto |

Libro |
» |#PERTUR CENTRALIZACION DE ASENTO DE APERT| o
CAJA INGRESOS CENTRALIZACION DE CAJAINGRESOS | of
| |casa EGRESOS CENTRALIZACION DE CAJA ¢
| |REGISTRO DE VENTAS E (CENTRALIZACION DE REG. DE VENTAS | of
T REGISTRO DE COMPRAS |CENTRALIZACION DE REG. COMPRAS I J
[
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8. REGISTRO DE ASIENTOS

Antes de registrar alguna informacién o asiento debe revisar que la configuracion del plan de

cuentas y tablas anexos estén completas para evitar luego alguna inconsistencia.

8.1. REGISTRO DE ASIENTOS CONTABLES
Desde el Menu Ingresos, opcion Registro de Asientos, se ingresan todas las operaciones de
la empresa. También puede usar el icono que se encuentra en la barra de
tareas del sistema. En esta opcion podra registrar, consultar, modificar, eliminar, imprimir

voucher, y cambiar de libro diario a algiin comprobante que se ingreso6 con un libro errado.

ech Registro de Asientos Contables _|O ﬂ
L+ H X g e @
Consulta de Asientos T Registro de Asientos Contables
Filtrar Datos
~
Fechas T Filtros T Otros
PERIODD DE TRABAJO
ROTCIDED — . Fi PERIODO; [ENERD |
Por Voucher | Por Glosa | Listar ESTADD: DESBLOQUEADD

Fecha ‘Youcher Moneda

08/01/2009 | 0201000001  |NUEVOS SOLES PRESTAMO DE RENZO CAMPOVERDE RAMREZ
09012008 | 0201000002 NUEVOS SOLES PAGOF/5330 M BANCO

12001/2009 | 0201000003  NUEVOS SOLES GRUPO ACP F/S5937

16/01/2009 | 0201000004 | NUEVOS SOLES Fi5927 TRAZLIO ILUMINCACIONES

L] -

16012009 | 0201000005 |NUEVOS SOLES /5947 TRAZZO ILUMINACIONES

16/01/2009 | 0201000006 NUEVOS SOLES | TRANSFERENCIA DE ME BCP

16M12003 | 0201000007 |NUEVOS SOLES /5946 TRAZZO LUMNACIONES

202003 | 0201000008 |NUEVOS SOLES  |F/ 5971 SURMIAL

012003 | 0201000008 |NUEVOS SOLES |/ 5942 CORPORACION PETROLERA S.A.C

naam 2nnsg 201 OO0 N MUFYWOS SO FS Fraq3s GWP S A LI

Fig. Listado de Asientos Registrados

Al presionar F2 (Nuevo Registro), el sistema le mostrara la pantalla lista que pueda
seleccionar el tipo de operacion a registrar y demas informacion, el formulario de registro

de asientos contables tiene las siguientes caracteristicas.

ae e %.
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B rnuevo  Ehconsuttar & Grabar # Eliminar Modificar @ Imprimir X Cancelar
| S b 0! e O |
Libro ! iz ’.' Voucher l c . Fecha [04/08/2003 | Moneda @ DOLARES I

Glosal ® JcoMPUTADORA DUAL CORE 2.0 GHZ [ = | 6v(w) 19,

Opera

T
tem Cuenta Ent o ||TD[iSe=- NUmero echa "~ o 1l Mo
L

42101100 00129 01 |00 00001310 |D4/08/2005
4 77601001 | 040872008

Glosa: [01 COMPUTADORA DAL CORE 20 GHZ (22 = | Base : | (wDEsT. A 0P.oRAV YRZE))]

SistemaRegime 28) _1:_.! @Du Ref : I_ Serie-f lamero: | Fecha Boc

l’nnsacciol@ =] nro Comp@— Doc. Def(30) Fecha Dep: [—___[
i _Jm -
@:rf Eimnar | Pm@] Q@ imeI g,Emdi:i

1- Ayuda F8- Asientos Tipo F9- Igv Automatico F10- Copia Acum. F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. Formulario de registro de asientos contables

DESCRIPCION: “FORMULARIO DE REGISTRO DE ASIENTOS CONTABLES”

1. Estado
Indicador de estado actual del registro contable; si es de consulta (sélo podra visualizar la

informacion), nuevo (registro nuevo) 6 edicién (permite realizar modificaciones al asiento).

2. Libro

En esta opcion se selecciona el libro donde se desea registrar el asiento.

3. Voucher

Cada registro de asiento tendra un control numérico y esta compuesto por 10 digitos: cédigo
de libro (los 2 primeros), mes (los 2 siguientes) y el numero que le corresponde al registro
(los 6 siguientes); el sistema asigna automaticamente un nimero correlativo. El

usuario también podra controlar el nimero correlativo si desea modificarlo (sélo los 6

ultimos digitos).

4. Fecha

Se registra la fecha de la operacién que debe coincidir con el periodo contable a registrar.
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5. Moneda

Se selecciona el tipo de moneda en que se registrara el asiento.

6. Glosa

Se registra la glosa principal del comprobante, ésta se asignara automaticamente a cada una

de las cuentas ingresadas.

7. IGV (%)
Esta opcién muestra la tasa del IGV registrada en “Pardmetros Iniciales”, permitiendo

modificarse si es necesario

8. Cuentas
Se registran las cuentas contables que formaran parte del asiento a registrar de acuerdo a la
asociacion indicada en la opcion Menu Configuracion / Operaciones Libro Cuenta, la tecla F1

permite realizar una busqueda rapida en el Plan Contable y agregarla.

9. Cdodigo de Entidad

Si la cuenta a registrar estd enlazada a una Entidad (Cliente, Proveedores, etc.), aqui
debera ingresar el cédigo de la entidad (nUmero de RUC, DNI, etc.), también podra realizar

una busqueda rapida en la tabla con la tecla F1.

10. Centro de Costos
Si la cuenta a registrar esta enlazada a la opcion Centros de Costos aqui debera registrar el

cédigo del centro de costo definido.

11. Comprobante (TD)

Esta opcion comprende el registro de los datos del comprobante: Tipo de Documento,

Serie y Numero.

12. Fecha del Documento
Se registra la fecha de emision del comprobante a registrar, el cual no debe exceder del

tiempo de meses definidos en la opcién de Parametros Iniciales del Menu Configuracion.
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13. Fecha Vencimiento/Pago

Se registra la fecha de vencimiento ¢ pago, cuando los comprobantes son de tipo servicios;

también puede ser usada para el registro de letras.

14. Moneda

El sistema muestra el simbolo de la moneda; el sistema asume por defecto: Soles

15. Operaciony TC
En esta opcién el sistema asigna los tipos de cambio cuando se estan registrando
operaciones de tipo dodlares; tiene la siguiente nomenclatura: sin conversiéon SCV, compra

vigente COM, venta vigente VEN, venta publicacion VEP.

16. Tipo de Cambio
En esta opcion el sistema muestra los tipos de cambio registrados en forma diaria, por

defecto asigna el tipo de cambio de la fecha de emision del documento.

17. Debe y Haber Nac.

Se registra el importe de las operaciones en moneda nacional (Debe / Haber).

18. Debe y Haber Ext

Se registra el importe de las operaciones en moneda extranjera (Debe / Haber).

19. Barra de Estado

Muestra al usuario la descripcion de la cuenta, entidad, centro de costos y tipo de

documento seleccionado por el usuario.

20. Otras Monedas

En esta opcion el sistema permite seleccionar otras monedas como: euros, francos, libras, etc.

Este tipo de moneda es referencial, no se guarda ni muestra en ningun reporte.

21. Importe de Otras Monedas
Se registra el importe en otras monedas; el cual sera convertido a dolares de acuerdo al tipo

de cambio registrado en la tabla de tipos de cambio — Monedas Adicionales.
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22. Glosa

Permite individualizar la glosa por cada una de las cuentas ingresadas en el asiento.

23. Calculo Manual

Esta opcidn permite modificar los montos en doélares sin que el sistema recalcule los montos

en soles, normalmente cuando el calculo no cuadra por cantidades pequefias (céntimos).

24. Procesos

Sin aplicacién.

25. Base Imponible

En esta opcion se debe seleccionar la columna en la que se mostrara la operacion en el
Registro de Compras cuando la operacion corresponde a un tipo de base imponiblediferente
al seleccionado en la opcién Pardametros Iniciales / Base Imponible x defecto Reg.

Compras.

26. Sistema/ Régimen
Esta opcidon se active cuando la cuenta ingresada ha sido configurada en el Plan de
Cuentas para poder indicar si la operacion tiene: Detraccion (Registro de Compras),

Percepciones 6 Retenciones (Caja).

27. Dcmto. Referencia
Cuando el documento contabilizado es de tipo Nota de Crédito 6 Nota de Débito, debera
registrar en forma obligatoria los datos: tipo, serie, numero y fecha de emision del documento

que genero esta nota contable.

28. Transaccién
Esta opcion le permitira seleccionar el tipo de transaccion de las operaciones que tienen
seleccionado el sistema/ régimen: Retenciones (como agente retenedor) y Percepciones

(como agente perceptor).

29. Nro. Comprobante
En esta opcion debera registrar el numero de los documentos de Retencion 6 Percepcion,

segun sea el caso.
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30. Constancia

Una vez seleccionada la opcion 26, (solo para Detracciones) se activa esta casilla permitiendo

ingresar el numero y fecha de constancia de la operacion.

31. Diferencia
En esta opcion el sistema nos muestra la diferencia del asiento contable del debe y haber
tanto en moneda nacional 6 extranjera; en caso existiera una diferencia el sistema no

permite grabar el voucher descuadrado

32. Botén Eliminar

Esta opcién nos permite eliminar un registro de un asiento contable cualquiera

33. Boton Provision
Esta opcidén nos permitira abrir una ventada con todos los documentos provisionados que

seran cancelados 6 amortizados, en el libro Caja 6 Diario.

34. Botéon Asientos

Esta opcion nos permitira abrir una ventana y visualizar con la tecla F1 los tipos de asiento
creados en la opcién Tipos de Asiento, del Menu Configuracion, dicha plantilla

nosayudara en el registro de asientos a ingresar con sélo indicar los datos de la operacion.

35. Botodn Verificar
Esta opcion nos permite en forma automatica crear el registro por diferencia de cambio;
cuando el tipo de moneda del voucher es de tipo dolar. Si se encuentra una diferencia se

agrega automaticamente la cuenta y el importe por diferencia de cambio.

36. Boton Entidad

Esta opcién nos permite agregar una nueva entidad a la tabla, desde el registro de asiento.
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37. Barra de ayuda
En esta opcién el sistema muestra las teclas de ayuda para la opciéon de registro de
asientos:

- F1 Ayuda: Muestra la ayuda del sistema en linea

- F8 Asiento Tipo: Muestra los tipos de asiento creados (Registro de Compras y Registro

de Ventas)

- F9IGV Automatico: Calcula la tasa del IGV en forma automatica

- F10 Copia Acumulada: Completa el valor total en la columna Debe 6 Haber

- F11 Repetir Todo: Repite todos los datos que se encuentran después de la cuenta en
el registro anterior incluido los importes del Debe 6 Haber

- F12 Repetir Anterior: Repite todos los datos que incluia la cuenta del registro

anterior, pero No los importes del Debe 6 Haber.

Nota:
Recuerde que debe definir y configurar las opciones arriba indicadas y detalladas para que
pueda registrar informacion; el plan de cuentas debe estar totalmente ingresado y

configurado para que pueda activarse el modulo de ingreso de datos.

Considere estas Opciones Basicas antes de registrar operaciones:

- Libros

- Plan de Cuentas

- Parametros Iniciales

- Operaciones Libros - Cuenta
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8.2. EJEMPLOS DE INGRESO DE REGISTROS
A continuacion, se detallan algunos ejemplos de asientos contables:

Ejemplo 01: Registro de Compra de Mercaderia

B Nueve Ehconsultar [ Grabar @ Eliminar ‘Modiﬁ:ar @ 1mprimir X Cancelar
|. i Registro de Asientos Contables l
Libro | =1 Voucher | | Fecha [p10372008 [v] Moneda NUEVS 5 0LES E
Glosa  [52 EJMDIARIO EL PERUANO El 16V { % ) m@
DETALLE

Cugrnta
94508002

40101001
142101100

D |Serie Humero Fecha Doc

|01 002 |00000397
i

01 002 (00000387

Glosa: |52 EJM DIARIO EL PERUAND | manual [~ Proc:| [~ Base:| (4 0EST. AOF.GRAV /D E[ |

Sislemnﬂegimenl _-i Doc. Ref: I— Serie: |Nun|ero I Fecha Doc: I I
Transaccion | =] Wro.comp: | | Doc. Dep:| | Fecha Dep: | I

Dif :

Fi- Ayuda F8- Asientos Tipo F9- Igw Automatica F10- Copia Acum. Fi1- Repetir Todo Fi2- Repetir Ant.

_ ?,J»Ehm\nar I:r Prawswunes[ Q.&s:emns ] ﬂv‘euflca I 8 Entidad |

Nota. Las

Fig. Registro Compra de Mercaderia

cuentas de destino se generan automaticamente al momento de grabar el

asiento contable. Las podra visualizar con la opcién consulta de asientos.

Ejemplo 02: Registro de Compra de un Gasto por Servicio

B Nuevo

PERIODO: ABRIL 2008
Mconsuttar bl Grabar & Eliminar WModificar @ Tmprimir X Cancelar

Registro de Asientos Contables l EDICION

Libro | =] voucher | | Fecha [05042008 ~| Moneda IDDLARES :_I
Glosa |SERVICIO DE INTERNET ] _| GV (%) rTuo\

94301008
40101001 |
42101100 00019 |

DETALLE

Fecha Doc Debe Mblac. || Haber

01 [004 |00026152  |05/04/2008
| 0810472008

|01 Joos oooze1s2psimarzooe

1,211.85
2693 23025
=] va\i 2683 000

i I [ T taszag] =

Glosa : [SERVICIO DE INTERNET Manual [ Proc:| = | Base : | (AYDEST. AOP.GRAV /0 E v ||
Sistema Regimen |1-'I' Doc. Ref : I_\ Serie: | Himero: I | Fezha Do: _Ii
Transaccion I ~| mro.comp: | | Doc. Dep:| | Fezha Dep: i_r[!

oif : [T R - civis | 0 Provisones | ) Asentos | (G veifca | 8 Enidad |

Fi- Ayuda

F8- Asientos Tipo F9- Igv atico F10- Copia Acum. F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. Registro Consumo Servicio de Teléfono
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Ejemplo 03: Registro de Ventas de Mercaderia

PERIODO: MAYD, 2008,
B nueve WMhconsuitar B Grabar & Eliminar WrModificar @ imprimir X Cancelar

| Registro de Asientos Contables ]_ EDICION
Libro 1 : ]ﬂ Voucher | : Fecha |U_1!OG!2_[_IB ;], Moneda NUEW/TS SOLES v!
Glosa [DELTA PLUS PERU SAC a0

010512008
| 0502008

Glosa: JDFLTA PLUS PERU SAC

IMamnl L] ?roc:l
SigtemaRegimen | ;} Doe. Ref : E Serie: | | humero: | | FechaDoer | ¢ |
Transaccion | ﬂ Do, Dep:l | Fecha Dep: | ’Il

oif :  [ENEEEE] ECNTY] - coor | o Povisonss | G esentos | (3 vaifios | 82 Enticad |

Fl- Aywda F8- Asientos Tipo F9- Igv Automatico F10- Copia Acum. F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. Registro Venta de Mercaderia

Ejemplo 04: Devolucion por Venta de Mercaderia (Nota Crédito)

PERIODO: MAYO 2008
B rweve Bconsuitar B Grabar & Eliminar ‘Nadlﬁur @ imprimic X Cancelar

| Consalii | Regstro de Asientos Contables .I_
Libro | =] voucher | | Fecha 251052008 ] Moneda m_]
..... LE | wvin) [1300

S Ceosto |[TD |[Serie | Wumera

|70101001
40101001
(12101100 (00008 009 |000D0STE

Manual [ Proc: | Base:

Doc.Ref: 01 Serie: [oo3  Mamero: [00000321 | Fecha Doe: [19/042008. vI
__:_I: Doe.llep:l_ | Fecha Dep: |
| o Elininar | [ Provisones | &) Asientos | [ Veriica | 84 Emidad |
F1- Ayuda F8- Asientos Tipo F9- Igv Automdtico F10- Copia Acum. F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

=

Fig. Registro de Devolucién por Venta de Mercaderia (Nota Crédito)
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Ejemplo 05: Registro de Diario: Provisién de la Planilla

B nuevo Bconsuttar [ Grabar  Eliminar WModificar @ Imprimir X Cancelar

| Registro de Asientos Contables l EDICION

Libro | [=] voucher | | Fecha [s1m52008 |~ Meneda NUEWDS $OLES >

Cuenta Corriente I CUENTAS XFAGAR |

Glosa |PLAM_LA EMPLEADOS MAYO 05

DETALLE l
=
p 1 |;201001 3110542008 st |scv  |oooo 6,055 40
2 |91205001 311052008 st |scv  |o.0o0 16133
3 |207001 311052008 s, |scv  |0.000 TITIT
4 (94201001 311052008 st |scv  |oooo 13,450.00
3 - LW ulfalulul falulmlul - f=douluinl .
uz180] 2

Sisterna.lﬁeﬁneni EI: Doc. Pef: __i Serie: |_| Humero: I | Fecha Doe:
Transaccion | jill Doc. Dep:l | Fecha Dep:

Dif : m| = Elirtiinar I@ Provisiones I @Asientos I Yerifica I B Entidad |

Fl- Ayuda F8- Asientos Tipo F9- Igy Automatico F10- Copia Acum. Fl1- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. Registro de Provisién de Planilla

Ejemplo 06: Registro de Diario: Canje de factura con letra

(PERIODO: MAYO 2008 -
B rueve Bie iar [ Grab & Elimi Wriodificar @ imprimic X Cancelar
Libro | =] Voucher | Fecha [310572008 [~| Moneda [nuBwssates o]
Glosa [CANELETRAS | £ | cuentaCorriente [CUBNTASXPARAR o]

E nel y Diskee M Nac Habel n
42101100 (00022 [ | Iscy |00
2 42301100 | }41 iuos |oooooss7  |3oms00s  (s0me2008 S/ |SCV  [0000 0.00
Ju| == -y | | J o] ) waool ]
| |

Glosa: |COMPRA DE MEDICINAS

Sistema Regimen | =] Doc. Ref : |_ Seriez|  Numero: |—I Fecha Doc: |;_;—__j

Transaceion | ' = Doc. Dep:| | Fecha Dep | |
oif:  [ENEEEE] CEETE] oo | o Poveones | G ssenros | (3 Vs Immidad |

F1- Ayuda F8- Asientos Tipo F9- Igv Automatico F10- Copia Acum. F11- Repetir Todo Fi12- Repetir Ant.

Fig. Registro de Canje de factura por pagar con letra
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Ejemplo 07: Registro de pago de un comprobante

 PERIODO: MAYO 2008,

& Eliminar ‘Mudiﬂur .lmnﬂmir X Cancelar
Reqistro de Asientos Contables I

B nuevo ‘tomultar ﬂ Grabar

= | voucher | Fecha [50512008 »| Moneda |Nu5w-s SOLES .I

Libio |

Glosa  [CAN OMNITECNIA

;,,:',':,Fw, gon | “FE® | 70 | pebeMNac | HaberM r-m-%

Glosa: [CAN OMNTECNA. [Manual [ Proc:| =1

Sistema Regimen | _:_] Do:.M:I_ Setie: | Humero: | Fecha Doc: |_,-‘_.r_ I

Transaccion | =] Doc. Dep: Fe:hanesa| [
o K CCRE] - cine | = P | G Aoencs | (G Vetion | 84 Eniad |

Fi- Ayuda F8- Asientos Tipo

F9- Igv auhomauco F10- Copia Acum.

F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. Registro Pago de un Comprobante

Ejemplo 08: Registro de Cobranza de un comprobante

B Nueve Bconsuitar [ Grabar

& Eliminar ‘Madrﬁmr @ imprimic X Cancelar
1 ] Reqistro de Asientos Contables |

EDICION
Libro [ E" Woucher I | Fecha |31 0512005 jﬂ} Moneda HUBWOS S0LES i
Glosa ICOBRO DISTRIBUIDORA PEPITO

DETALLE
| 10801001 13 |000  |00000106 310502005 Sh SCY 0.000 1,423.34 ot
» (12101100 00006 01 |002  |00001740 26/0552005 Sh SCY 0.000 0.00 14231
I | | (BT} | | | T | | I T =E | “1-.4|23=ii"v-|
K [»

Glosa: |COBRO DISTRIBLIDORA PEPITO [ Manual

Sistema Regimen | =

1l Doc. Ref: E, Serie: I Ilumero I FechaDoc: |/ |

Transaccion I E|| Doc. Dep: I | Fecha Dep: | =
Dif = _ | =g+ Eliminar ||_| Provisiones I 7 Asientos I |4 Wedifica I 8 Entidad |

Fl- Ayuda F8- Asientos Tipo

F9- Igv Autom atico F10- Copia Acum.

F11- Repetir Todo F12- Repetir Ant.

Fig. -Registro Cobranza de un Comprobante
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Para obtener los datos de un documento provisionado se debe hacer clic en el boton

&) automaticamente se visualizara una lista con todos los documentos

provisionados en el sistema, tanto para la cancelacién como para el pago.

L} Provisiones i - ol x|
Por Fecha 1 Dtros Filtios o,
—L
Ingrese los datos buscar en la lista inferior - 5 rad o
eleccione esta opcion si quere
Ruc Nombre/ Razon Soc. R P cilies i)
Cuenta Entidad Serie Namero Baue
| | i Enviar
v VerMoneda E)dranisfa@

20101340300 {DISTRIBUIDORA DE PUI
20510396158 |PRIMA AFPS A (48401002 99 (000 00000001 3 3110372007 3982 0.00] 3982

|

|

|
I Jd |

Fig. Lista de documentos provisionados en el sistema

DESCRIPCION: LISTA DE DOCUMENTOS PROVISIONADOS EN EL SISTEMA

1. Enviar
Permite enviar los documentos seleccionados de la lista al formulario de ingreso de

voucher

2. Moneda Extranjera
Activando esta opcion se visualiza la columna de moneda extranjera, aqui se

visualizaran los documentos que tienen importes en de moneda extranjera

3. Listado
Muestra los documentos provisionados al periodo del sistema seleccionado, también se

pueden seleccionar varios documentos presionando la tecla CONTROL y otro

documento de la lista
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{J Provisiones 3 _1o) =]
1 Dtros Filros ] V,
=
RANGO DE FECHAS Seleccione esta opcidn si quere
EAGOS ver |os documentos que tienen
@ Pendientss  Desde  [01/01/2008 | F ::r‘*'"'“,"ntﬂs en maneda
anjera
" Canceladas  Hasta 31/12/2008 = Wieatar I
™ Todos
¥ Ver Moneda Extraniera

| — | —

Fig. Filtros por fecha de los documentos provisionados

4. Filtrar Datos

Con este tipo de filtro se pueden visualizar los documentos pendientes y cancelados por

un rango de fecha

9. BACKUP DE LA BASE DE DATOS

Esta opcidon nos permitira realizar una copia de seguridad de la base de datos, la copia de
seguridad de la informacion comprende toda la informacion ingresada en cada una de las
empresas creadas en el Sistema. La ruta o directorio donde se almacenara la copia de
seguridad se determina en el archivo de configuracién de sistema. En caso de las versiones
Monousario que cuenten con una unidad de disco duro se encuentra direccionado en
c:\ecbwin\backupecb para el caso de las versiones redes casi siempre se encuentra en una

carpeta Backup indicada por el administrador de red, la cual debe estar compartido.

b Backup de la Base de Datos ;I.Elﬂ

GEHERAR BACKUP (COPIA DE SEGURIDAD}

No piocese informacién cuando se genere un backup de la base de datos, de
praferencia solamente debe estar abisrto e sistema que sacara el backup

Ruta Backup: |H:\EIAEKUP

NOTA: ES HECOMENDABLE SACAR MINIMD UN BACKUF A LA
SEMANA O DIARIO SEGUN 5US TRANSACCIONES

dl Backup | (el Sali |

Fig. Backup de la base de datos

NOTA: De preferencia la ruta del backup debe ser una carpeta compartida para que puedan

acceder los usuarios del sistema.

i
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10.RESTAURACION DEL BACKUP DE LA BASE DE DATOS

Esta opcion nos permitira recuperar la base de datos con los archivos de backup generados,
al seleccionar esta opcién el sistema nos mostrara la siguiente ventana con los archivos

generados y nos permitira seleccionar cual de ellos queremos restablecer.

ech Restaurar Base de Datos X .;I.Q.Iil

RESTAURAR BASE DE DATOS

Mo procese nformacién cuando se restawre un backup de la base de datos. de
preferencia solamente debe estar abierto el sistema que restauwra el backup

Ruta Backup: I'\\SEH\FIDDH ]
Seleccione el archivo del backup a restaurar

NOTA: ESTA DPERACION REEMPLAZARA TODOS LOS DATOS
DE LA BASE DE DATODS ACTUAL CON LOS DATOS DE BACKUP
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SAFC_ECE_20090328_115551_ESTUDIO. BAK
SAFC_ECEBE_20090401_054554_MOLMNA BAK

SAFC_ECE_20090408 191520 _ESTUDIO. BAK Ll
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Fig. Restauracioén de la Base de Datos

NOTA: El nombre el archivo esta compuesto de la siguiente manera:

FORMATO: -
PREFIJO_USUARIO_ANO-MES-DIA HORA-MIN-SEG.EXTENCION
DESCRIPCION:
PREFIJO : SAFC_ECB
ANO-MES-DIA : 20090203
HORA-MIN-SEG: 200922
USUARIO : ESTUDIO
EXTENCION : .BAK
EJEMPLO:

SAFC_ECB_20090203_200922_ESTUDIO.BAK
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