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1. INTRODUCCION

El presente manual explicard los pasos a seguir para que pueda realizar el cierre del
ejercicio actual, realizar la Apertura de un nuevo Ejercicio y procesar el Asiento
automatico de Apertura del ejercicio creado.

2. PROCESOS DE CIERRE Y APERTURA DEL EJERCICIO

2.1.CIERRE DEL EJERCICIO

PASO 1
Ingrese al sistema y ejecute desde el menu principal/ PROCESOS la opcién 1)
Cierre del Ejercicio (mes de AJUSTE), tal como se indica en la figura.

Slale=ta (Conciliacion Bancaria  Reporke Analisis

Generar Diferencia de Cambio Mensual

{_ 1) Cierre del Ejercicio (mes de AJJSTE) )
21 Asiento de Cierre Final (mes de CIERRE)

Asiento de Apertura (mes de APERTURA)

Bloquear meses (seguridad)

Esta opcion genera la siguiente ventana, donde deberd ejecutar el boton
Generar

eed Generar Cierre del Ejercicio

GENERAR ASIENTOS DE CIERRE DEL EJERCICIO

Seleccione el Libro donde se generaran los asientos
automaticos, 105 asientos se crearan en el mes de AJUSTE

CIERRE ﬂ

f* Aziento automatico Simplificado

Fecha de cierre |31f12.-'“2IIIIJE| ﬂ
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El sistema le preguntara si desea generar el asiento de pre-cierre en modo
simplificado

Confirmar Generar. Asiento de Cierre

b ] MO0 SIMPLIFICADO:

)
Desea Generar el asiento de cierre del Afio Ackual
En el petiodo de AJLUSTE

—r

o

Iniciando luego el reproceso de la informacion

GENERAR ASIENTOS DE CIERRE DEL EJERCICIO

Seleccione el Libro donde se generaran los asientos
automaticos, los asientos se crearan en el mes de AJUSTE

ECB-Cont

L
n | } Los asientos de cierre del ejercicio se crearon correctamente en el periodo de Ajuste

Generando los asientos necesarios para cerrar las cuentas de ingresos y gastos
y determinar el resultado del ejercicio

el FCB-Cont ¥1.5 - Empresa : DISTRIBUIDORA DE PUBLICACIONES NC PERL S.A. - [Registro de Asientos Contables]

@Configuracio’n Ingresos  Req. Auxiliares Procesos  Conciliacidn Bancaria  Reporte Andlisis  Reportes SUMAT  Gerencial  Utilitarios  Avuda

Eod ¥ H® R olwE 9l

Ui HXR2ASE®
Consulta de Asientos T
Filtrar Datos
Fechas T Filtros T (ros
PERIODO DE TRAEBAJO
Por Libro CIERRE
| = @ PERIODO: |AJUSTE ]
Por Voucher Por Glosa Listar ESTADO: DESBLOQUEADO
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En este mes (ajuste) y libro (cierre), debera agregar de manera manual los
siguientes asientos:

1. Por el Impuesto a la Renta del Ejercicio y/o distribucion legal de la rente
neta

2. Transferencia al resultado del Ejercicio, por la transferencia de los saldos
remanentes al resultado del ejercicio.

3. Por el resultado del Ejercicio transferido a cuenta patrimonial.

eh ECB-Cont ¥1.5 - Empresa : DISTRIBUIDORA DE PUBLICACIONES MC PERU S.A. - [Registro de Asientos Contables]

@Configuracic’-n Ingresos  Reqg. Auxiiares Procesos  Conciliacidn Bancaria  Reporte Andlisis  Reporkes SUMAT  Gerencial  Utilitarios  Avuda

Edw E¥ BogoGiled@

drArHXP2S @
Consulta de Asientos T
Filtrar Datos
Fechas T Filtros T tros
PERIODO DE TRABAJID
Por Libro CIERRE
] = @ PERIDDO: [AIUSTE ~]
Por Voucher Por Glosa Listar ESTADO: DESELOQUEADO

O nooo1 3 IE:-ETEF.!r-.ﬂII M DE RESULTADC DEL EJERCICIO
3142/2008 | 0313000002 |MUEVOS SOLES PCR EL IMPLUESTC & LA RENTA EJERCICID 2008
31M 202008 | 0813000003  |NUEVOS SOLES POR L& TRANSFEREMNCIA AL RESULTADO DEL EJERCICIO
314272008 | 0813000004  |MUBVOS SOLES PCR RESULTADO DEL EJERCICIC 2008

PASO 2.-

Luego de ejecutar la opcion 1) del meni PROCESQOS, ejecute a continuacion el
proceso 2) Asiento de Cierre Final (mes de Cierre) del mismo menu, tal como
se muestra en la figura siguiente:

He=ene Conciliacian Bancaria  Reporte Andlisis

Generar Diferencia de Cambio Mensual

11 Cierre del Ejercicio (mes de 8115TE)

2) Asiento de Cierre Final {mes de CIERRE)

Asiento de Apertura (mes de APERTIIRA)

Bloguear meses {seqguridad)

Esta opcion genera la siguiente ventana, donde deberd ejecutar el boton
Generar, mostrandole el sistema un mensaje de confirmacién para iniciar el
proceso de cierre final con el cual se saldardn todas las cuentas del Activo,
Pasivo y Patrimonio
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GENERAR ASIENTO DE CIERRE FINAL

Confirmar, Generar, Asiento de Cierre

? | DeseaGenerar el Asiento de Cierre del Afio Actual
\'Qj En el periodo de CIERRE

.
b Generar w [l Salir |

—

Si usted no ha generado los asientos de resultado manualmente el sistema le
mostrara el siguiente mensaje en el cual se indica que la cuenta 89 aun

mantiene saldo
ECB-Cont X

é) Yerifique &l saldo de la cuenta &9

Saldo Mac; -125897 .36

Caso contrario el sistema iniciara el proceso de cierre de ejercicio final.

GENERAR ASIENTO DE CIERRE FINAL

ECB-Cont x|

i El Asiento se ha creado correckamente
) en el periodo de Cierre

o | @ |
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2.2.APERTURA DEL EJERCICIO

PASO 1
Desde el mena principal seleccione la opcion UTILITARIOS/Apertura de
Periodo Contable, para aperturar el nuevo ejercicio contable

Utilitarios QA
Datas 3

Backup de la Base de Datos
Restaurar la Base de Datos

Indexacion de Base de Datos

Actualizar Asientos de Desting
Actualizar Saldos

Apertura de Periodo Contable

Marnitenimiento de Empresas

Mantenimiento de Lsuarios
Mantenimiento de Usuario | Empresa
Mantenimiento de Usuario [ Libro
Marnitenimiento de Acceso al Sistema
Mantenimiento de Perfiles del Sistema

Esta opcion genera la siguiente ventana, aqui deberd seleccionar la opcion
marcada, para que el sistema pueda crear el ejercicio seleccionado

EMPRESA ijcn _Z_j

A ECB-Cont

-
% tperturs “!t') El afio se aperturo con exito,., 0L SIS TERA
Wi :

Fig. 3b

La segunda opcion seleccionada en la figura, se ejecutara cuando se desee
replicar nuevamente los datos de las tablas de un ejercicio ya creado y
aperturado (Fig. 3c). Generalmente cuando en el ejercicio activo ha creado
nuevas cuentas luego del proceso de cierre previo.

THOMSON REUTERS
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eth Apertura de Periodo Contables H E m

EMPRESA |EMFRES;0\BASE- DEWOETRACION ﬂ

ARl 2010

@ Apertura de Afio v Replica de Datos del ARD ACTUAL DEL SISTEMA
¥

( ﬁ Replicar Datos del AHD ACTUAL DEL SISTEMA
W

)

Fig. 3c

PASO 2

Desde el menu principal seleccione la opcion UTILITARIOS/Mantenimiento de

Usuario / Libro

LIilicarios  EEAeNTak)
Datos *

Backup de la Base de Datos
Restaurar la Base de Datos

Indexacion de Base de Datos

Ackualizar Asientos de Desting
Ackualizar Saldos

apertura de Periodo Conkable
Mankenimiento de Empresas

Mankenimienta de Usuarios

Mantenimiento de Usuario | Libro

Manktenimiento de Acceso al Sistema
Mantenimienta de Perfiles del Sistema

Habilitar el acceso para el nuevo ejercicio
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ech Registro de Acceso de Usuario x Libro

AdH =9

NUEVO REGISTRO

D atos del Usuario

Mantenimiento de Usuario/Libro

Usuario ECH

Ingreso de Empreza:;

PASO 3

Empresa |EMPRESA BASE - DEMOSTRACION
Afio 010 -
Likro [TOOOS LOS LIBROS |

Ingrese al nuevo ejercicio creado con su usuario y contrasefia

F e —
& Cambio de Empresa y Afic de Trabajo

= =

3 Inaresar | |
|

PASO 4

Desde el menu principal seleccione la opcion PROCESOS/Asiento de Apertura

(mes de APERTURA

THOMSON REUTERS
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SIiete=Ea Conciliacion Bancaria  Reporke analisis

Generar Diferencia de Cambio Mensual

13 Cierre del Ejercicio {mes de AJUSTE)
2} Asiento de Cierre Final {mes de CIERRE)

Asiento de Apertura (mes de APERTURA)

Bloquear meses (sequridad)

Y ejecutela con un clic sobre el boton generar

et Generar Asiento de Apertura

NOTA: CAMBIE EL ANOD

DEL SISTEMA AL NUEVO
ANO CONTABLE LIBRC DONDE SE CREARA El ASIENTO

GENERADO

Ejecutar lueno de haher APERTURA ﬂ
nenerado todos los

a_sientl:ls dn_al Ana Anterior. El asiento se creara en el mes de APERTLURA
Sidesea ejecutarlo

nuevamente. Elimine el -
aciento generado A% Generar ) m S alie
previamente. z

—

ya que este asiento se puede generar varias veces el sistema verifica si existe
un asiento previo y lo elimina . Solicitara confirmacién de la operacion.

Confirmar Generar Asiento de Apertura X

€ , PARAGENERAR EL ASIENTO DE APERTURA
\.,_':/ SE ELIMINARAN TODOS LOS VOUCHERS DEL MES DE APERTURA DEL

&flo 2010

Desea continuar, ..

t i D No

Confirmar Generar Asiento de Apertura

SE ELIMIMNARAN LOS MOUCHERS DEL

\\J)
-
MES | APERTLIRA

A0 2010

Desea conkinuar..,.

{ S i Mo

S —
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Luego de ello procesa el asiento de apertura

ech Generar Actualizacion de Saldos E@

MO REGISTRAR ningun movimiento del mes
zeleccionado al ejecutar el Procesao.

[v Hasta el mes zeleccionado

PROCES. APERTURA

ech FCB-Cont 1.5 - Empresa : EMPRESA BASE - DEMOSTRACION - [Registro de Asientos Contables]

@Configuracién Ingresos  Req. Auxiiares Procesos  Conciliacidn Bancaria Reporte Anélisis  Reportes SUMAT  Gerencial  Ukilitarios  Awuda

Eéy HE BEo @il e

HPen = gr -y -
Consulta de Asientos T
Filtrar Datos
Fechas T Filtros T Otros
PERIODO DE TRABAIO
il APERTURA
por Libro ! =l i PERIODO:
Por Voucher Paor Glosa Listar ESTADD: DESBLOQUEADO
== W aucher longda

p | 01012009 0100000001 (MUENWOS SOLES ASIEMTO DE &PERTUR A, &R0 2009

[

Este proceso de cierre y apertura se debe realizar las veces necesarias como
un pre-cierre si es que a la fecha de apertura del nuevo periodo contable no se
ha culminado el andlisis completo de la informacion del ejercicio activo, para lo
cual se deberan Unicamente se reprocesara los pasos 1, 2y 6.
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